Sevilla, a 19 de julio de 2019

Nota Informativa
073/2019

Estimados Colegiados:

Encontrandose ya cercano el periodo vacacional, os
recordamos como en afios anteriores algunas utilidades a

tener en cuenta respecto a la aplicacion de LexNet.

e SUSTIT UCIONES
Existe la opcion de nombrar a un compafiero como
SUSTITUTO, de tal manera que dicho compaiiero
pueda acceder con su propio certificado digital a
todas las gestiones de LexNet en vuestro nombre
(recepcion de notificaciones, presentacion de
escritos...) durante el periodo que estiméis de
comun acuerdo. Esta opcidn resulta muy util para
determinados periodos en los que por algin motivo
no podais acceder personalmente a la aplicacion.
Os acompafamos una guia de cémo activar esta

opcion.

e EMAIL
También se encuentra disponible la opcion de
recibir desde Lexnet un email con un resumen

diario de notificaciones recibidas.

Esta opcién es muy recomendable en el periodo

de agosto, va que en todo _momento recibiréis

una comunicacion personalizada por email
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Alertas

desde el propio Ministerio, en la que podréis

tener  conocimiento  inmediato _de  las

notificaciones practicadas en el caso de

recibirlas.

Para ello, una vez en LexNet se debe acceder a

través de configuracion
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Y una vez alli seleccionamos la opcion deseada,
indicando un email de destino. Se puede optar por
recibir un email diario con resumen de
notificaciones o un email por cada notificacion
recibida. Para el  periodo  vacacional
recomendamos la segunda opcién de recibir un
email por cada notificacion.

Alertas por e-mail

ﬁe‘ﬁir e-mail diario con resumen de notificaciones 0

Recibir un e-mail por cada notificacion recibida (@
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Los sustitutos y autorizados del
‘- profesional recibiran el mismo correo.

N

Para cualquier duda o consulta sobre estas
cuestiones nos encontramos a su disposicion en el

email comunicaciones@icpse.es, en el teléfono

95417858, o bien presencialmente.

Un cordial saludo
Servicios de Secretaria
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Visitanos en Redes Sociales:

O



Como tramitar una
sustitucion




Como tramitar una sustitucion @

iBienvenido!

Para designar a sustitutos como profesionales de nuestro colegio,
en LexNET, durante un rango temporal seguimos estos pasos:
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jVeamos cada uno de ellos con detenimiento!
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Como tramitar una sustitucion
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#  Pulsamos en el icono de Configuracién ubicado en la cabecera de
! la aplicacion.

Plantillas. Libveta

Carpetas =B Inicio

llustre Colegio de Abogados de Burgos
Notificaciones Recibidas
Aceptadas
Acuses de recibo (1)

Wo ha habido actividad desde la (htima conexion

£} Se muestra el menu de configuracion donde pulsamos en la opcion
(.. “Sustituciones”.

Mi Configuracion

Alertas Alertas
Idiomas
Alertas por e-mail
Buzdn
Sustituciones [ Recibir e-mail diario con resumen de notificaciones 9
Personal Autorizado [ Recibir un e-mail por cada notificacion recibida i)
Las sustituciones unicamente se podran realizar con los perfiles de Abogado,
‘ Procurador y Graduado Social

gﬁz comme  weme LexNET

Justicia



Como tramitar una sustitucion

=8 Realizar la sustitucion

| Se muestra la pantalla de sustltumones en la que pulsamos en eI
icono == de Solicitar Sustitucion.

Mi Configuracion

Alertas Sustitucione
Idiomas .
| Solicitar Su
Buzoén
Sl tiicnas No existe ninguna so° il anadir una sustitucion, pulse el botén Afiadir.
Personal Autorizado

| - sy - _ |
! 2 Se abre una ventana compuesta por varios campos desplegables que

utilizamos para anadir la informacion para solicitar la sustitucion.
Selecmonada la mformaCIon pulsamos en el boton “Envaar” |

Nueva solicitud de Sustitucion

Soliciante
Colegiads Titular(") e - T Coligh da Abopaton da By 3 C?da despl e_Qabfe
£ mail titular s e : tiene aden?as un
Coleglado al que se envlaré Ia solicitud gwdaﬂ Real campo de busqueda
UENCa S
Comunidad 0 wra g ) Guadalsiaa predictiva.
Provincia: Ela una option . - Toledo
Colegio Elija una opeion
l[.:,?tegiada (Apellidos) [} |El|jau|uopcuén.
E-mail sustituto [ Se/eCCIOﬂan:IOS nfa
Periodo de la sustitucién i T fecha a fravés del
Fecha Inicio () [ a e e B calendario
Fecha Fin (7) E_;J : : :: M o W
Enviar
Tras seleccionar el Colegio profesional, hay que introducir en el campo
‘ colegiado, al menos cuatro caracteres del apellido del usuario al que se enviara
la solicitud.

ﬁi cune LexN ET

Justicia



Como tramitar una sustitucion

Aparece un mensaje confirmando que se ha enviado la solicitud de
3 sustitucion. Se muestra el listado de solicitudes con los siguientes

datos:

Sustituciones

La solicitud de sustitucion ha sido enviada correctamente

Solicitar Sustitucior| ¥ @ Afadir nueva -
1]

L

Solicitudes: 1 Porpag : [10_|v]

1]
_ 5}

liustre Colegio de Abogados de Burgos 17/09/2018 211092018

Exportar a Excel B

Se pueden mostrar los siguientes iconos que indican el estado en el que se
‘ encuentra la solicitud de sustitucion:

‘ J Sustitucién aceptada.

° Sustitucion pendiente de aceptacién/rechazo.

x Sustitucion rechazada.

‘- El profesional titular recibira un correo electrénico en los siguientes casos:
- cuando el profesional sustituto acepte o rechace su solicitud.
‘ - cuando su colegio envie una solicitud de sustitucion para alguna de sus

colegiaciones.
- cuando su colegio elimine una solicitud de sustitucién aceptada por el sustituto.

indicado en el formulario) de las solicitudes de sustitucion que le hayan realizado
otros profesionales.

ﬁa SREeh howenn LexNET

. Justicia



Como tramitar una sustitucion

04 Consulta y respuesta de la solicitud

En la pagina de inicio del usuario sustituto le aparece un mensaje
| informandole de la solicitud recibida. Pulsamos sobre la solicitud.

Inicio Escritos Plantillas Libreta

Carpetas & [ ™ |

E | llustre Colegio de Abogados de Burgos
| Notificaciones Recibidas Solicitudes recibidas para LI U I LD DTl

| Aceptadas

- Acuses de recibo (1) Solicitudes de sustitudon pendientes de aceptar
. Carpeta personal

RPNl EEE (Il legi
| “Trasiados de-coplas (llustre Colegio de Abogados de Burgoes)

. Borradores

Se muestra una ventana donde se detalla la informacion referente a
la solicitud de sustitucion y que podemos aceptar o rechazar.

Solicitud recibida

Ha recibido la siguiente solicitud:
Profesional solicitante < RTIORMERNODIMARMEEEE:[99988] (llustre Colegio de Abogados de Burgos)
Tipo de Solicitud: Sustituto Profesional

Periodo de la sustitucion: 13/09/2018 - 29/09/2018

Rechazar | Aceptar

g% pame  wome LexNET

Justicia



Avisos de
notificaciones
recibidas por e-mail




Avisos de notificaciones recibidas °

por e-mail

iBienvenido!

Para recibir avisos de notificaciones en LexNET seguimos estos pasos:
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Existen dos *
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jVeamos cada uno de ellos con detenimiento!

ﬁé gome e LexNET

Justicia
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Avisos de notificaciones recibidas
por e-mail

« Unavez accedrafas a la aplicacion, pulsamos en el icono de
[ configuracion :

acia Espan \L. =

LealET

Escritos  Plantillas  Librets
Carpetas o | &

luatre Colegio de Abagados de Burgos
¥ i Molfficaciones Recibidas (1)

| Acuses de recibe (1)

No ha habido actnadad desde la Ultra conexién

Carpeta personal
Trasiades de copias

Borradores

Mensajes etiquetados
|Actuaimente no biene ningln mensaje ebiguetado

o
/ Accedemos a la pantalla de Alertas, que aparece por defecto.

[T

| imicio = Configurscin = Dalos parsoraiss

Mi Configuracion

Alertas I Alertas l
Idiomas.
Alertas por e-mail
Buzbn
| & I Recivic e-mait diaric con resumen de natficaciones g
Personal Autorizado D Recir un e-mat por cadz notificacion recibida @
E-mak
Alertas por movil

[T Reciu avisos cribicos por SMS

[Dusuanc app mévi

_— LexNET |

e Justicia




Avisos de notificaciones recibidas
por e-mail
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1 Para seleccionar las alertas tenemos dos opciones:

Opcién A

Recibir e-mail diario con resumen de notificaciones: para ello seguimos
estos pasos:

1.1 Pulsamos en recibir e-mail diario con resumen de notificaciones,
. introducimos el correo electréonico y pulsamos Guardar.

ClRecan un o.as por casa notic acion recivuds @

I E-mall | pruskaggmal com I

Adertas por movil
Dlracor arer crinces por SNS

Dlusuanc app miwil

1.2 | Nos aparece un mensaje indicandonos que la configuracion se ha guardado
correctamente.

Inicio  Escritos Plantillas Libreta

Mi Configuracion

Alertas Datos personales

Idiomas

Buzoén Su configuracién ha sido guardada correctamente.

Sustituciones

Personal Autorizado

Esta opcién nos envia un mail con un resumen diario de las notificaciones
‘- que tenemos en nuestra bandeja de LexNET, que estan sin descargar y que
hemos recibido nuevas.

ﬁ3 soome e LexNET

Justicia



Avisos de notificaciones recibidas

por e-mail

1.3 | Nos llega a la direccién de correo electrénico que hayamos introducido el
3 siguiente mail.

Nos indica el tipo

de mensaje del
que se frata

F 3
N
‘ ‘ LEXNET.INTEGRACION RESUMEN DIARIO DE NOTIFICACIONES
' 4 notificacioneslexnet para _ 30/10/2017 16:00
Mostrar detalles

L= = loaET

Resumen de notificaciones en los buzones de—_b Nos indica el mc?tn(o
del correo electronico

Colegio Pendientes Nuevas

descarga

Muestra las

notificaciones que
tenemos nuevas

llustre Colegio de Abogados de Burgos

Este mensaje sq dirige exclusivamente a su destinatarid y puede contener informacin privilegiada o confidencial. Si no es Vd. el destinatario indicade, queda
notificado de qfe iz utilizacin, divuigacin y/o copia sin putorizacin est prohibida en virtud de la legisiacin vigente. Si ha recibido este mensaje por error, ie rogamos

que nos lo comgnique inmediatamente por esta mismajva y proceda a su destruccin,

. El medio ambiente est en nuestras manos.

ﬁ Antes de @nprimir este mensaje, piense si es necesary
A J

Muestra las notificaciones que
tenemos pendiente de descarga, : g
P i £ Los sustitutos y autorizados del
sean nuevas o no (Para que éstas rofesional recibirin el mismo
dejen de informarse es necesaria su SOrreo
descarga completa desde Lexnet) '

Muestra el colegio
desde el que nos
llega la notificacion

Los sustitutos y autorizados del
profesional recibiran el mismo correo.

e LexNET

DE JUSTICIA L
Justicia




Avisos de notificaciones recibidas
por e-mail

Opcién B

Recibir e-mail por cada notificacion recibida: para ello seguimos estos pasos:

1.1 Pulsamos en recibir e-mail por cada notificacion recibida, introducimos el
correo electrénico y pulsamos Guardar.

Alertas

Alertas por e-mail

[ Recii emat slans con resumen de notiticackones @

71 A
I E-mal | prusbs@gmas com l

Alertas por movil

[CDrecior avisos crincos por SMS

Clusvanc app mévi

1.2 Nos aparece un mensaje indicandonos que la configuracion se ha guardado
4 correctamente.

Inicio  Escritos Plantillas Libreta

Mi Configuracion

Alertas Datos personales

Idiomas

Buzon I Su configuracion ha sido guardada correctamente.
Sustituciones

Personal Autorizado

Esta opcion nos envia un mail nuevo cada que recibamos una
‘- notificacién nueva en nuestra bandeja de LexNET.

ﬁ:}, o e LexNET

Justicia



Avisos de notificaciones recibidas

por e-mail

1.3 | Nos llega a la direcciéon de correo electronico que hayamos introducido el
i siguiente mail.

Tipo de mensaje del

/i )
[i‘!m = o) )e ] que se trata

Asunto del mail

Aviso de Notificacion Recibida =
A quien va
Asunto : Comuruc acidn del Acontecimeento 6 ACUERDO 00006/2016 E st Resol Firmada dirigida la

o d . notificacion
. “» 1 s 5 rgano de origen :
Origen : JDO PENAL N 1 de OTest [9999951001) R

Destino : N | llustre Colegio de Abogados de Madnd [A28079)]

Fecha y hora del envio de la

Fecha de envio : 02/242017 14 01 40 notificacion desde LexNET

Procedimiento : ABSTENCION SECRE TARIOS[ASS] 000001072016 18049 deas it

y n° del mismo
Identificador en LexNET : 201710118843373 Identificador
de LexnET
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Los sustitutos y autorizados del profesional recibiran el
‘- mismo correo.

ﬁ;‘, Sk e LexNET

Justicia



LexNET

Justicia




